A) Aktuellen Datensatz von vericherungsmonitor.de herunterladen
http://versicherungsmonitor.de/wp-admin/admin.php?page=csv-group-exporter/csv-group-exporter.php
[image: ]
Datei mit Datum im Namen speichern unter DIE WOCHE / Abonnentenlisten, z. B. als 
20140224-liste.csv 




B) Aktuelle Ausgabe aus InDesign exportieren
„Datei“ -> „Exportieren“ 
Format: Adobe PDF (Interaktiv)
 [image: ]
Optionen: Formulare und Medien „Alles Einblenden“. 
[image: ]



C) Ausgabe in AcrobatReader öffnen und MailMerge starten

1. In Acrobat:  Mail Merge wählen

[image: ]





2. „Edit Settings“


[image: ]


3. „Browse“ -> CSV-Datei aus dem Export (Schritt 1) auswählen
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5.  In Schritt 1 Heruntergeladene Datei auswählen, Dateityp “Comma-separated value” (*.csv)

6.   „Nein“ wählen bei der Frage „Do you want to clear existing field mappings?“



[image: ]
„Nein“ klicken
[bookmark: _GoBack][image: ]



7. „Weiter“ klicken

[image: ]
8. „Weiter“ klicken
[image: ]
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10. „Weiter“ klicken

[image: ]
11. E-Mail Text anpassen

9.   „Weiter“ klicken
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12. „Weiter“ klicken



[image: ]
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14. Voilá! „Run Mail Merge“, und ab geht die Post



[image: ]
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